
貸会議室(地下)利用のご案内 

交通ビル（一般財団法人 国鉄労働会館） 

〒105-0004 

東京都港区新橋 5-15-5 交通ビル 

電話:03-3437-6733 Fax:03-3437-6822 

●お申し込み等 

１．空き状況をご確認の上、予約してください（電話可）。 

 仮予約は受け付けておりません。 

 『交通ビル貸会議室使用申込書』にご記入のうえお送りください（Fax 可）。 

２．使用料(会議室､付属設備) は、使用日の前月初旬に請求させていただきます。 

 入金の確認をもって正式予約といたします。 

 振込手数料につきましては、ご利用者の負担でお願いいたします。 

３．キャンセルの場合は、電話連絡の後、その旨書面にてお届けください。 

 使用料の返金は下記のとおりとします。 

 返金の振込手数料はご利用者の負担といたします。 

 １ヶ月前まで １０日前まで ９日前以降 

返金割合 １００％ ５０％ ０％ 

 

●使用承認の取消 

以下の場合、使用をお断りすることがあります。その場合の使用料金は、お返し

いたしません。 

(1) 申込時の使用目的・方法と異なる場合 

(2) 当ビルのテナント等に迷惑を及ぼし、使用の継続が不適当と認められた場合 

(3) 使用権を転貸・譲渡した場合 

(4) その他、当ビル管理責任者の指示に従わない場合 

 

●ご利用の注意事項 

１．ご利用は、お申し込みのご利用者のみとします。転貸・権利の譲渡はお断りい

たします。 

２．平日昼間の会議室使用前と後には、必ず管理室(3F) にお立ち寄りください。 

３．駐車場はございません。 

４．会議室での喫煙はできません。都の火災予防条例により禁じられております。 

５．会議室内の机・椅子は可動式です。移動した場合は、使用後、元の位置にお戻

しください。 

６．会議室への飲食物等の無断持込みは、お断りいたします。 



７．使用時間は厳守してください。使用時間帯の料金となり、時間貸しはいたしま

せん。 

８．当ビル内及びその敷地内では、無断での掲示、配布、販売、募金等の行為は固

くお断りいたします。 

９．火災その他の災害及び万一の場合の緊急避難措置については、ご利用者側にお

いて予め避難口等の確認を行ない万全を期してください。 

10．不測の事故や災害により会議室の使用が不可能となった場合、使用料はお返し

いたします。その他の損害についての賠償はいたしません。 

11．当ビル内及びその敷地内での、ご利用者の責任による盗難及び事故につきまし

ては当方では一切の責任を負いません。 

12．ご利用者の責任による、設備・機器類の汚損、破損、紛失等については、その

損害を弁償していただきます。 

13．当ビルの責に帰すべき事由により、ご利用者が損害を被った場合の損害賠償に

ついては、当ビルは受領した使用料金の範囲内で賠償するものとします。ただし、

ご利用者の損害の内、機会損失等により得るべき利益に関しては、当ビルはその

損害の責を負いません。 

 

●土曜・日曜・祝日・平日夜間にご利用の場合 

１．土曜・日曜・祝日・平日夜間は、当ビル管理室は不在です。 

 ご利用いただく皆様に責任をもって会議室の開け閉めをしていただきます。 

２．会議室への入退室に必要な［カード］［マニュアル］を事前にお渡しし、取り

扱いの説明をいたします。 

 


